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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                   

         АДМИНИСТРАЦИЯ 

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

                 КЛЯВЛИНСКИЙ
            Самарской  области

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          12.09.2014 г. № 533 
Об утверждении Административного  регламента

предоставления  администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по принятию документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального района Клявлинский Самарской области


В соответствии с Федеральным законом N210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации муниципального района Клявлинский №470/1 от 30.09.2011 года  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация муниципального района Клявлинский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по принятию документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального района Клявлинский Самарской области.

 
2. Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района Клявлинский.  

3.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

	Глава муниципального 

района Клявлинский
	              И.Н. Соловьев 


Согласовано

Зав. юридическим отделом                                 Г.В. Князева

Крюкова М.П.

Утвержден

Постановлением администрации

муниципального района Клявлинский 

от 12.09.2014 г. № 533 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по принятию документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального района Клявлинский Самарской области
1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по принятию документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального района Клявлинский Самарской области (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (далее – административных процедур),  разработан в целях повышения качества оказания  и доступности результатов оказания муниципальной услуги по организации работ  по переводу  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по переводу  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в установленном порядке.

1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками помещений.

От имени физических лиц документы на перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение могут подавать, в частности: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних; 

опекуны недееспособных граждан;

попечители граждан с ограниченной дееспособностью;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.1.3. От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

1.1.4. От имени наймодателя жилого помещения представителем может выступать наниматель, занимающий жилое помещение на основании договора социального найма. 

 1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Местонахождение Отдела архитектуры и градостроительства администрации  муниципального района Клявлинский Самарской области (далее – Отдел архитектуры и градостроительства): Самарская область Клявлинский район ст. Клявлино, пр. Ленина д. 9.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 

446960 Самарская область Клявлинский район ст. Клявлино, пр. Ленина д.9.

	Часы работы:
	

	понедельник
              

вторник

среда


четверг

пятница


  обеденный перерыв         
	8.00 – 17.00

8.00 – 17.00
8.00 – 17.00

8.00 – 17.00

не приемный день 

12.00 - 13.00 




Приемные дни по приему документов, необходимых для принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение - 

Понедельник – четверг:  с 8-00 до 17-00.

Телефоны для справок: 8 (84653) 2-18-97;  

Электронный адрес: www.klvadm.ru
Сайт Администрации муниципального района Клявлинский (далее – администрация района): WWW: klvadm.ru

1.2.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться отделом архитектуры и градостроительства:

          - непосредственно начальником отдела архитектуры и градостроительства;

          - с использованием средств телефонной связи;

          - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

1.2.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги  заинтересованные лица могут получить в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации районаwww.gosuslugi.ru, предоставляющего муниципальную услугу, непосредственно в Администрации района, путем использования средств телефонной связи, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственный и муниципальных услуг (функций)» на сайте  , а также при использовании универсальной электронной карты,  непосредственно в Отделе архитектуры и градостроительства, через Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального района Клявлинский Самарской области (далее - МАУ «МФЦ»). 

Местонахождение МАУ «МФЦ» 446960, Самарская область, Клявлинский район, ст. Клявлино, проспект Ленина, д. 9, телефон для справок:8(84653)2-10-66.

1.2.4.  На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещений, где исполняется муниципальная услуга и на сайте размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст административного регламента (полная версия – на сайте, извлечения – на информационном стенде);

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

4) место и режим приема посетителей;

5) таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

6) основания для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги;

7) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

 1.2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

1.3. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и Интернет-сайте органа местного самоуправления размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан;

таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.3 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в орган местного самоуправления документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами:

об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

 1.3.4. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону, при помощи средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения органа местного самоуправления. 

1.3.7. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе должностными лицами, специально выделенными для предоставления консультаций. 

1.5.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.2.Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

2. Стандарт предоставляемой муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».

 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Отдел архитектуры и градостроительства.
2.2.2. Муниципальная услуг может быть получена на базе МАУ «МФЦ». 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
-  МАУ «МФЦ»;

- Управлением Федеральной регистрационной службы кадастра и картографии по Самарской области (РОСРЕЕСТР);

- Министерство культуры Самарской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является решение о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем Акта приемочной комиссии. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать сорока пяти дней со дня подачи заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.  

2.4.2.Срок рассмотрения представленных заявителем заявления и документов и принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, исчисляется со дня принятия Отделом архитектуры и градостроительства  заявления и документов заявителя.

2.4.3. В течение трех дней после поступления в Отдел архитектуры и градостроительства подписанного Главой муниципального района Клявлинский (далее – Глава района) постановления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение начальник Отдела архитектуры и градостроительства готовит собственнику переводимого помещения уведомление   установленного образца о принятом Главой района  решении и направляет его почтой по адресу, указанному в заявлении о переводе, или выдает заявителю под роспись с представлением документа, удостоверяющего личность гражданина.

2.4.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с:

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. N 195-ФЗ
;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 190-ФЗ
;

· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ
;

· Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122 - ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
;

· Федеральным законом от 6.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.02.1998 г. N 219 «Об утверждении правил ведения единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.12.2000 г. N 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства» (вместе с «Положением об организации в Российской Федерации государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства»)
;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. N 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»
;

· Решение Собрания представителей от 30.04.2010 г. №341 «Об утверждении Порядка принятия решений  о переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения, согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  на территории муниципального района Клявлинский»;
·              настоящим Регламентом;

·              иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги.

2.6. Перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно:

- заявление о переводе помещения (Приложение 1);

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя получателя муниципальной услуги);

-правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- план переводимого помещения с его техническим описанием, в случае, если переводимое помещение является жилым – технический паспорт такого помещения;

           - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

           - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) переводимого помещения, в случае, если переустройство и (или) перепланировка (реконструкция) требуются для обеспечения использования такого помещения в новом качестве;

           - в случае перевода нежилого помещения в жилое помещение – документы о соответствии переводимого помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям. (Роспотребнадзор, жилищная инспекция).  
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Отдел в установленном порядке истребует следующие находящиеся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления и подведомственной таким органам организации документы (или сведения, содержащиеся в них).

- Выписку из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

2.7.  Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги;

2) предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

  2.8. При личной сдаче документов заявителю выдается расписка (Приложение 2) в получении документов с указанием их перечня и даты их получения начальником отдела архитектуры и градостроительства.

 2.8.1. После принятия заявления к рассмотрению начальник Отдела архитектуры и градостроительства заводит дело, в которое помещаются заявление и документы, полученные от заявителя, расписка о приеме документов, а также полученные в последующем от органов Администрации района, уполномоченных органов государственной власти и организаций заключения и согласования.

  2.8.2. Документы, представленные гражданами с заявлением о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, формируются для хранения в отдельные Дела, которым присваивается номер по журналу регистраций.

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:
                  - непредставления определенных ч.2 ст.23 Жилищного Кодекса РФ документов;
                  - представления документов в ненадлежащий орган;
                  - несоблюдения предусмотренных ст.22 Жилищного Кодекса РФ условий перевода помещения;

      - несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения требованиям законодательства.

В случае направления заявителем документов в электронном виде отказ в приеме документов оформляется и направляется заявителю в виде электронного документа.

 2.8.3. В случае получения от заявителя  неполного перечня документов, указанных в пунктах 2.6., начальник Отдела архитектуры и градостроительства вместе распиской о приеме документов направляет заявителю извещение, содержащее следующую информацию:

- перечень необходимых документов;

- предупреждение о том, что представление неполного перечня документов является в соответствии с п.2 ст.23 Жилищного кодекса Российской Федерации основанием для отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

- предложение представить необходимые документы.

2.8.4. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их представление лицом, не уполномоченным для их подачи. Документы должны подаваться лично заявителем или его представителем по доверенности. 

2.8.5. По результатам проверки пакета документов, начальник Отдела архитектуры и градостроительства готовит проект постановления Главы района  о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и согласовывает его с соответствующими должностными лицами в установленном порядке.

2.8.6. Оформленный в установленном порядке проект постановления Главы района  о переводе или в жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение направляется Главе района для принятия окончательного решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Входы в помещения органа местного самоуправления, его обособленных подразделений оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла–коляски.

2.10.1.Центральный вход в здание органа местного самоуправления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об органе местного самоуправления, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального Интернет-сайта;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы.

2.11. Требования к местам для информирования.
2.11.1.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12. Требования к местам для ожидания.
2.12.1.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.2.Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.12.3.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.4.Места ожидания рекомендуется оборудовать «электронной системой управления очередью», а при ее отсутствии необходимо организовать предварительную дистанционную запись заинтересованных лиц по телефону или электронной почте.

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

1) правомерность предоставления муниципальной услуги;

2) открытость деятельности Отдел архитектуры и градостроительства;

3) доступность обращения за информацией о предоставлении муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

2.13.2. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

4) доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие), решения должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве обращений заявителей за предоставлением муниципальной услуги; 

5) доля случаев предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления, в общем количестве случаев предоставления муниципальной услуги;

6) снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и получении результата предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- сбор документов, необходимых для  проверки представленного заявителями пакета документов по переводу помещения на соответствие требованиям законодательства;

- рассмотрение представленных документов;

             - уведомление о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (Приложение 8); 

- выдача  заявителю постановления за подписью Главы района  о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

         3.1.2. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов включает: 

            - проведение правовой экспертизы документов (Приложение 3);

            - проведение технической экспертизы документов (Приложение 4);;

            - получение заключений   и согласований от уполномоченных органов государственной власти и организаций о соответствии представленного заявителем проекта перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства, техническим регламентам, а также действующим до вступления их в силу строительным, пожарным, санитарным и другим нормам и правилам, установленным законодательством Российской Федерации;

             - составление обобщенного заключения о рассмотрении представленных заявителем документов о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (Приложение 7) .


3.1.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, вносит в журнал учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства:

порядковый номер записи;

дату и время приема с точностью до минуты;

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе;

цель обращения заявителя;

свои фамилию и инициалы.

3.1.4. Руководитель Отдела архитектуры и градостроительства в течение одного рабочего дня со дня получения от юридического отдела Администрации района правового заключения, осуществляет следующие действия:

- проводит техническую экспертизу ( в случае получения положительного правового заключения);

- направляет дело и подготовленный юридическим отделом Администрации района проект постановления Главы района об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение   Главе района для подписания (в случае получения отрицательного правового заключения).

  3.1.5. Техническая экспертиза представленных заявителем документов осуществляется в срок, не превышающий пять рабочих дней со дня получения дела, и включает:

- рассмотрение документов;

- составление технического заключения, содержащего вывод об установлении в процессе - - проведения технической экспертизы обстоятельств, которые в соответствии с п. 1 ст.24 - - Жилищного кодекса Российской Федерации являются основаниями для отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – отрицательное техническое заключение) или вывод о том, что указанные обстоятельства в процессе проведения технической экспертизы не установлены (далее – положительное техническое заключение).

 3.1.6. Руководитель Отдела архитектуры и градостроительства Администрации района.
а)  направляет запросы в случае положительного технического заключения в уполномоченные органы государственной власти и организации:

    - в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Самарской области – для установления соответствия (несоответствия) проектной документации техническим регламентам, действующим до вступления их в силу санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

    - в территориальный орган Государственной жилищной инспекции по Самарской области - о возможности перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, на соответствие норм технической эксплуатации жилищного фонда.

               б) направляет дело в юридический отдел Администрации  района для подготовки проекта постановления Главы района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

            3.1.7. Для получения согласований на осуществление предусмотренных проектом переустройства жилого (нежилого) помещения  при переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующих внесения изменений в технический паспорт жилого помещения, начальник отдела архитектуры и градостроительства направляет запросы в соответствующие электро-, газо-, водо-, теплоснабжающие организации.

            3.1.8. Запросы не направляются руководителем уполномоченного органа Администрации района в те уполномоченные органы государственной власти и организации, заключения или согласования от которых представлены заявителем.

             3.1.9. К каждому запросу прилагаются копии документов, представленных заявителем.

             3.1.10. Запросы направляются нарочным или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

             3.1.11. После получения от уполномоченных органов государственной власти и организаций ответов на запросы должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Клявлинский  :
1) составляет обобщенное заключение о рассмотрении представленных заявителем документов о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (формы заключений утверждены Приложениями № 5,6,7 к настоящему Порядку), содержащее рекомендацию:

1) принять решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – положительное итоговое заключение); указанная рекомендация формулируется в случае получения положительных заключений  технической экспертизы, заключений и согласований уполномоченных органов государственной власти и организаций, или

2) принять решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – отрицательное итоговое заключение); указанная рекомендация формулируется в случае получения хотя бы одного отрицательного заключения из заключений технической экспертизы, заключений или согласований уполномоченных органов государственной власти и организаций;

2) подготавливает проект постановления Главы муниципального района Клявлинский о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случае подготовки положительного итогового заключения; 

3) подготавливает проект постановления Главы муниципального района Клявлинский об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случае подготовки отрицательного итогового заключения.
         3.1.12. Проекты постановлений Главы района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  подготавливаются правовым отделом Администрации района по формам, утвержденным Правительством Российской Федерации. 

3.1.13. Оформленный в установленном порядке проект постановления Глава района в течение пяти рабочих дней со дня получения документов в соответствии с п.3.1.14.  подписывает постановление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  либо возвращает документы на доработку.

         3.1.14. Доработка документов осуществляется в течение пяти рабочих дней, если иной срок  не установлен Главой муниципального района Клявлинский.

         3.1.15. После  доработки документов Глава района подписывает соответствующее постановление.

         3.1.16. В течение трех дней после поступления в Отдел архитектуры и градостроительства подписанного Главой района постановления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение начальник Отдела архитектуры и градостроительства готовит собственнику переводимого помещения уведомление (Приложение 8) установленного образца о принятом Главой района  решении и направляет его почтой по адресу, указанному в заявлении о переводе, или выдает заявителю под роспись с представлением документа, удостоверяющего личность гражданина.

          3.1.17. Постановление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  выдается заявителю или его представителю на руки или направляется почтой по адресу, указанному в заявлении, заказным письмом с уведомлением о вручении, не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания Главой района соответствующего постановления. 

           3.1.18. Одновременно с оформлением уведомления указанного в п.3.1.21. Административного регламента   начальник Отдела архитектуры и градостроительства готовит извещения о принятии Главой района решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, и направляет их почтой по адресам указанных помещений.

            3.2.Особенности рассмотрения представленных заявителем документов и принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

            3.2.1. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение осуществляется в целях установления наличия или отсутствия обстоятельств, которые в соответствии с  п.1 ст.24 Жилищного кодекса РФ и п.2.6. настоящего Административного регламента являются основаниями для отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

           3.2.2. В соответствии с  п.1 ст.24 Жилищного кодекса РФ основаниями для отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение являются:

1) непредставление определенных п.2 ст.23 Жилищного кодекса РФ (п. 2.6.3 настоящего Регламента) документов;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение предусмотренных ст.22 Жилищного кодекса РФ условий перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки при переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение требованиям законодательства.

            3.2.3. Ст.22 Жилищного кодекса РФ устанавливаются следующие условия перевода жилого помещения в нежилое помещение:

перевод жилого помещения в нежилое помещение допускается с учетом соблюдения требований ст.22-24 Жилищного кодекса РФ   и законодательства о градостроительной деятельности;

перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению (п.2 ст.22 Жилищного кодекса РФ);

перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если переводимое помещение является частью жилого помещения (п.2 ст.22 Жилищного кодекса РФ);

перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если переводимое помещение используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания  (п.2 ст.22 Жилищного кодекса РФ);

перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц  (п.2 ст.22 Жилищного кодекса РФ);

перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случае, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома  (п.2 ст.22 Жилищного кодекса РФ);

перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение, если такая квартира расположена выше первого этажа, допускается только в случаях, если помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми (ч.3 ст.22 Жилищного кодекса РФ).

          3.2.4. При проведении правовой экспертизы заявления и документов, представленных заявителем в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение, правовой отдел Администрации муниципального района Клявлинский проверяет:

соответствие представленных заявителем документов перечню документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 

документы, подтверждающие полномочия заявителя выступать от имени собственника помещения, на предмет установления данных полномочий;

правоустанавливающие документы на переводимое помещение на предмет установления права собственности заявителя или лица, от имени которого выступает заявитель, на помещение;

правоустанавливающие документы на переводимое помещение на предмет установления обременений права собственности на помещение других лиц;

правоустанавливающие документы и технических паспорт на переводимое жилое помещение на предмет того, является ли жилое помещение обособленным или частью другого жилого помещения;

правоустанавливающие документы и технических паспорт на переводимое помещение на предмет соответствия сведений о помещении, указанных в техническом паспорте, аналогичным сведениям, указанным в правоустанавливающем документе на помещение;

технический паспорт и поэтажный план многоквартирного дома, в котором находится переводимая в нежилое помещение квартира, на предмет установления этажа, на котором расположена квартира, а в случае, когда указанная квартира расположена выше первого этажа – на предмет установления назначения помещений (жилые или нежилые), расположенных непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение;

соответствие назначения нежилого помещения, указанного в заявлении о переводе жилого помещения в нежилое, градостроительным регламентам, установленным Правилами землепользования и застройки муниципального района Клявлинский применительно к территориальной зоне, в которой находится переводимое жилое помещение.

          3.2.5. Результаты правовой экспертизы оформляются в виде правового заключения, составленного по форме, утвержденной Приложением № 3 к настоящему Регламенту.

          3.2.6. При проведении технической экспертизы заявления и документов, представленных заявителем в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение, отдел архитектуры и градостроительства проверяет:

          1) возможность доступа к переводимому помещению без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или техническую возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

          2) затрагиваются ли при проведении перепланировки и (или) переустройства помещения конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности помещения;

           3) проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на предмет соответствия требованиям законодательства, техническим регламентам и действующим до вступления их в силу строительным нормам и правилам.

           3.2.7. Результаты технической экспертизы оформляются в виде технического заключения, составленного по форме, утвержденной Приложением № 4 к настоящему Регламенту.

           3.2.8. Статьёй 22 Жилищного кодекса РФ устанавливаются следующие условия перевода нежилого помещения в жилое помещение:

              1) перевод нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности (п.1 ст.22);

              2) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям (п.4 ст.22);

              3)перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц (п.4 ст.22).

            3.2.9. При проведении правовой экспертизы заявления и документов, представленных заявителем в целях перевода нежилого помещения в жилое помещение, правовой отдел Администрации района проверяет:

обстоятельства, предусмотренные подпунктами 1-4, 6 пункта 3.2.4. настоящего Регламента;

соответствие размещения жилого помещения градостроительным регламентам, установленным Правилами землепользования и застройки муниципального района Клявлинский применительно к территориальной зоне, в которой находится переводимое нежилое помещение.

             3.2.10. Результаты правовой экспертизы оформляются в виде правового заключения.

             3.2.11. При проведении технической экспертизы заявления и документов, представленных заявителем в целях перевода нежилого помещения в жилое помещение, отдел архитектуры и градостроительства проверяет:

          1)затрагиваются ли при проведении перепланировки и (или) переустройства помещения конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности помещения;

           2)соответствие нежилого помещения установленным требованиям или возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям;

             3)проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения на предмет соответствия требованиям законодательства, техническим регламентам и действующим до вступления их в силу строительным нормам и правилам, в том числе СНиП 2.08.01-89 «Жилые здания».


 3.2.13. Результаты технической экспертизы оформляются в виде технического заключения, составленного по форме.

3.3. Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, делает запись в журнале учета выданных документов.

3.4. Заявитель расписывается в получении решения в журнале учета выданных документов и в получении иных документов на экземпляре расписки о приеме документов.
4.Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации муниципального района Клявлинский Самарской области положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений должностными лицами осуществляется Главой администрации муниципального района Клявлинский Самарской области либо лицом, его замещающим.  

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы администрации муниципального района Клявлинский Самарской области) и внеплановыми. 

4.4. Плановые проверки проводятся с периодичностью, определяемой индивидуальными правовыми актами администрации муниципального района Клявлинский Самарской области (распоряжениями), но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по обращению заинтересованных лиц или в установленных законодательством случаях.

4.5. Должностные лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.6.  Заинтересованные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворения полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных Административным регламентом.

4.7. Должностное лицо администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, на которое возложено кадровое обеспечение деятельности администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами администрации муниципального района Клявлинский Самарской области служебных обязанностей, в том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки в отношении должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, допустивших подобные нарушения. Глава администрации муниципального района Клявлинский Самарской области либо лицо, его замещающее, принимает меры в отношение таких должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 
5.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба) к Главе администрации муниципального района Клявлинский Самарской области. 

5.2. Глава администрации муниципального района Клявлинский Самарской области проводит личный прием заявителей по вопросам обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции.

Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заинтересованного лица проводится при личном обращении в администрацию или по телефону:8(84653)2-26-61. Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заинтересованное лицо о дате, времени, месте приема.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования в том числе могут являться:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений..

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию муниципального района Клявлинский Самарской области жалобы заявителя.

5.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района Клявлинский Самарской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального района Клявлинский Самарской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

 к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Заявление

о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

от__________________________________________________________________________________________________________

(собственник жилого (нежилого) помещения, либо уполномоченное им лицо, либо собственники жилого

____________________________________________________________________________________________________________

(нежилого) помещения (нужное подчеркнуть), находящегося в общей собственности двух и более лиц, в

____________________________________________________________________________________________________________

случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке  

____________________________________________________________________________________________________________

представлять интересы других собственников)

Место нахождения помещения: _________________________________________________________________________________________  

                                           (указывается полный адрес: область, муниципальное образование,

____________________________________________________________________________________________________________________

район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира (офис), 

____________________________________________________________________________________________________________________

подъезд, этаж)

Назначение помещения: _______________________________________________________________________________________________.

                                                  (жилое или нежилое, функциональное назначение нежилого помещения)

 Прошу разрешить перевод ______________________________________________________________________________________

                                                                         (жилого  (нежилого)  помещения   в  нежилое (жилое) помещение   ____________________________________________________________________________________________________________________

без проведения его переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных ремонтно-строительных работ  

____________________________________________________________________________________________________________________

               или с  проведением переустройства и (или) перепланировки в соответствии с представленным    

____________________________________________________________________________________________________________________

      проектом  (проектной документацией), и (или) иных ремонтно-строительных работ - нужное указать)

в целях использования помещения в качестве 

___________________________________________________________________________________________________________________ .

(функциональное назначение)

Срок производства ремонтно-строительных работ:

с "___" ___________ 20__ г. по "___" __________20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ:

 с _____ по _____ часов в ______________ дни.  

Обязуюсь: 

· осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения; 

· обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ уполномоченных должностных лиц администрации муниципального образования для проверки хода работ; 

· осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима производства ремонтно-строительных работ.  

 К заявлению прилагаются следующие документы:

 1) __________________________________________________________________________________________________________________

(указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое помещение

_____________________________________________________________________________________________________________________

с отметкой: подлинник или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия)

 2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения на __________ листах (если требуется переустройство и (или) перепланировка);

 3) план переводимого нежилого помещения с его техническим описанием (технический   паспорт помещения - если переводимое помещение жилое);

 4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

 5) иные документы: __________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц, подавших заявление:

"____" _____________ 20__ г. 

                                               _______________                                                 ______________________

                                             (подпись заявителя)                                                      (Ф.И.О. заявителя)

"____" _____________ 20__ г. 

                                               _______________                                               _____________________

                                              (подпись заявителя)                                                   (Ф.И.О. заявителя)

Документы представлены на приеме "___" ____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________

Выдана расписка в получении документов "_____" _________ 20__ г.  № ___

Расписку получил "___" _________ 200___ г. 

                                                           _______________                                         ___________________________

                                                                                    (подпись заявителя)                       (Ф.И.О. заявителя)

___________________________________________                                                    ___________________ 

  (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                   (подпись)

Приложение №2
к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Расписка № _____

о  получении  документов о переводе жилого помещения  в нежилое помещение (нежилого помещения в жилое помещение)
,

расположенного по адресу :____________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________ (наименование переулка, улицы, проспекта и т.п.)

дом  ______,   квартира (офис)  ______,       

выдана: ____________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

____________________________________________________________________________________________________________________

                        (реквизиты документа, удостоверяющего личность серия, номер, кем и когда выдан)

____________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности (для представителей)

проживающему по адресу : _____________________________________________________________________________________________

	№  
п/п
	Наименование документа
	Количество
листов
	Реквизиты документа

	1  
	Заявление                            
	
	

	2  
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельство​ванные в нотариальном порядке копии)          
	
	

	3  
	План переводимого нежилого  помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения – если переводимое помещение жилое)         
	
	

	4  
	Поэтажный план  дома,  в   котором находится переводимое помещение     
	
	

	5  
	Проект  (проектная документация)
переустройства и (или) перепланировки переводимого     помещения 
	
	

	6  
	Иные документы                       
	
	


Дата «____»_____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления ______________________

Лицо, выдавшее расписку : __________________________________________

                                                           (Ф.И.О., должность, подпись)

Расписку получил : ________________________________________________

                                                              (Ф.И.О., подпись)
Приложение №3
к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Правовое заключение 

о рассмотрении представленных заявителем документов о переводе нежилого помещения в жилое помещение

Правовой отдел Администрации муниципального района Клявлинский, рассмотрев представленные __________________________________________

                                                  (Ф.И.О. заявителя)

в соответствии с п.2 ст.23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе нежилого помещения общей площадью  ______ кв.м, находящегося по адресу:_________________________________________________________________________________

                                                                                      (наименование городского или сельского поселения)

_______________________________________________________________________________________________________________

 (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом  ______,   офис  _____,  функциональное назначение нежилого помещения ____________________________________________________________________________________________________________________,

в жилое помещение, пришел к следующим выводам:

	№ п/п
	Вывод
	Подтверждение

(Да/Нет)
	Примечание

	1. 
	Заявитель представил все необходимые документы, пре​дусмотренные п.2 ст.23 Жилищного кодекса Российской Федерации 


	
	

	2.
	С заявлением о переводе нежилого помещения в жилое помещение обратился собственник нежилого помещения 


	
	

	3.
	С заявлением о переводе нежилого помещения в жилое помещение обратилось уполномоченное  собственником нежилого помещения лицо 
	
	

	4.
	Право собственности на переводимое нежилое помещение не обременено правами других лиц 


	
	

	5.
	Сведения о нежилом помещении, указанные в техническом паспорте, соответствуют аналогичным сведениям, указанным в правоустанавливающем документе на нежилое помещение 
	
	

	6.
	Размещение жилого помещения соответствует градостроительным рег​ламентам, установленным Правилами землепользования и застройки (муниципального образования) приме​нительно к территориальной зоне, в которой находится переводимое нежилое помещение
	
	


Заключение: 
1) В процессе проведения правовой экспертизы документов обстоятельства, которые в соответствии с п.1 ст.24 Жилищного кодекса Российской Федерации являются основаниями для отказа в переводе нежилых помещений в жилые помещения, не выявлены. 

2) В процессе проведения правовой экспертизы документов выявлены следующие обстоятельства, являющиеся в соответствии с п.1 ст.24 Жилищного кодекса Российской Федерации основаниями для отказа в переводе нежилых помещений в жилые помещения:

____________________________________________________________________________________________________________________

(указываются конкретные обстоятельства для отказа и ссылка на соответствующий п.1 ст. 24 ЖК РФ)

Рекомендация: 
1) направить представленные заявителем документы для проведения технической экспертизы и получения необходимых заключений и согласований уполномоченных органов государственной власти и организаций;

2) отказать заявителю в переводе нежилого помещения в жилое помещение.

Руководитель 

правового отдела Администрации  __________________                                                 ________________________

                                                                    (подпись)                                                                                   (ФИО)
Приложение №4

к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Техническое заключение 

о рассмотрении представленных заявителем документов о переводе жилого помещения в нежилое помещение

Отдел архитектуры
 и градостроительства Администрации муниципального района Клявлинский, рассмотрев

 представленные ______________________________________________________________________________________________________ 

                          (Ф.И.О. заявителя)

в соответствии с п.2 ст.23 Жилищного кодекса РФ документы о переводе жилого помещения общей площадью  __________ кв.м, находящегося по адресу: _______________________________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________________________________________________________ (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом  ______,     кв.  _____,    в   нежилое   помещение,   в   целях   использования помещения в качестве ________________________________________________________________________________________________________________,                

                                                                                (вид использования помещения 

____________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии с заявлением)

пришел к следующим выводам:

	№ п/п
	Вывод
	Подтверждение

(Да/Нет)
	Примечание

	1. 
	Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения соответствует требованиям законода​тельства, техническим регламентам и действующим до вступления их в силу строительным нормам и правилам.
	
	

	2.
	Доступ к переводимому помещению возможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к другим жилым помещениям
  
	
	

	3.
	Имеется техническая возможность оборудовать доступ к переводимому помещению без использования помещений, обеспечивающих доступ к другим жилым помещениям 

	
	

	4.


	При проведении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности жилого помещения не затрагиваются 
 
	
	


Заключение
: 
             а) В процессе проведения технической экспертизы документов обстоятельства, которые в соответствии с частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации являются основаниями для отказа в переводе жилых помещений в нежилые помещения, не выявлены. 

             б) В процессе проведения технической экспертизы документов выявлены следующие обстоятельства, являющиеся в соответствии с частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации основаниями для отказа в переводе жилых помещений в нежилые помещения:

________________________________________________________________________________________________________________

(указываются конкретные обстоятельства для отказа и ссылка на соответствующий пункт части 1 статьи 24

__________________________________________________________________ Жилищного кодекса Российской Федерации). 

Рекомендация
: 
            а) направить представленные заявителем документы для получения необходимых заключений и согласований уполномоченных органов государственной власти и организаций;

             б) отказать заявителю в переводе жилого помещения в нежилое помещение.

Начальник  отдела архитектуры и

градостроительства Администрации    ___________________                                       __________________

                                                                                                     (подпись)                                      (ФИО)
Приложение №5

к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Заключение

о рассмотрении представленных заявителем документов о переводе жилого помещения в нежилое помещение

Отдел  архитектуры и градостроительства администрации    муниципального   района Клявлинский, рассмотрев представленные ______________________________________________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О. заявителя)

в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе жилого помещения общей площадью  __________ кв.м, находящегося по адресу: __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

(наименование переулка,  улицы, проспекта и т.п.)

дом______, офис_____, функциональное назначение нежилого помещения____________________, в нежилое помещение, а также следующие документы:

1. Техническое заключение Отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Клявлинский
 №______ от «____» _____________ 20_ г.

2. ___________________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти) 

3. ___________________________________________________________________________ (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

4. ___________________________________________________________________________ (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

5.____________________________________________________________________________ (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

    пришел к следующим выводам:

	№ п/п
	Вывод
	Подтверждение

(Да/Нет)
	Примечание

	1. 
	Заявитель представил все необходимые документы, пре​дусмотренные частью 2 ста​тьи 23 Жилищного кодекса РФ
 
	
	

	2.
	С заявлением о переводе жилого помещения в нежилое обратился собст​венник жилого помещения 
 
	
	

	3.
	С заявлением о переводе жилого помещения в нежилое обратилось уполномоченное собственником жи​лого помещения лицо 

	
	

	4.
	Право собственности на переводимое жилое помещение не обременено пра​вами других лиц 
 
	
	

	5.
	Жилое помещение является обособ​ленным 
 


	
	

	6.
	Сведения о жилом помещении, указан​ные в техническом паспорте, соответствуют аналогичным сведениям, указанным в правоустанавливающем документе на жилое помещение 

	
	

	7. 
	Квартира находится на первом этаже многоквартирного дома 

	
	

	8.
	Помещения, расположенные непосред​ственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, являются нежи​лыми 

	
	

	9.
	Назначение нежилого помещения, указанное в заявлении о переводе жилого помещения в нежилое, соответ​ствует градостроительному регламенту, установленному Правилами землеполь​зования и застройки (муниципального образования) применительно к терри​ториальной зоне, в которой находится переводимое жилое помещение

	
	

	10. 
	Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения соответствует требованиям законода​тельства, техническим регламентам и действующим до вступления их в силу строительным нормам и правилам.
	
	

	11.
	Доступ к переводимому помещению возможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к другим жилым помещениям
  
	
	

	12.
	Имеется техническая возможность оборудовать доступ к переводимому помещению без использования помещений, обеспечивающих доступ к другим жилым помещениям 

	
	

	13.
	При проведении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности жилого помещения не затрагиваются 
 
	
	


Заключение
: 
3) В процессе рассмотрения заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение обстоятельства, которые в соответствии с ч.1 ст.24 Жилищного кодекса РФ являются основаниями для отказа в переводе жилых помещений в нежилые помещения, не выявлены. 

4) В процессе рассмотрения заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение, выявлены следующие обстоятельства, являющиеся в соответствии с ч.1 ст. 24 Жилищного кодекса РФ основаниями для отказа в переводе жилых помещений в нежилые помещения:___________________________________________________________________ (указываются конкретные обстоятельства для отказа и ссылка на соответствующий пункт ч. 1 ст.24 ЖК  РФ) 

Рекомендация
: 
1) принять решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение, 

2) принять решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение.  

Руководитель 

Отдела архитектуры и градостроительства 

администрации муниципального района Клявлинский      

                          ___________________                                                      ________________________

                                          (ФИО)                                                                                 (подпись)                                                                             

Приложение №6

к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Заключение

о рассмотрении представленных заявителем документов о переводе нежилого помещения в жилое помещение

Отдел  архитектуры и градостроительства администрации    муниципального   района Клявлинский, рассмотрев представленные __________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О. заявителя)

в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ документы о переводе нежилого помещения общей площадью  __________ кв.м, находящегося по адресу: _________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

(наименование переулка,  улицы, проспекта и т.п.)

дом___, офис___, функциональное назначение нежилого помещения _________________________, в жилое помещение, а также следующие документы:

1. Техническое заключение Отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Клявлинский
  №______ от «____» _____________ 20_ г.

2. _______________________________________________________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти) 

3.___________________________________________________________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

4. _________________________________________________________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

5.___________________________________________________________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

и пришёл к следующим выводам :

	№ п/п
	Вывод
	Подтверждение

(Да/Нет)
	Примечание

	1. 
	Заявитель представил все необходимые документы, пре​дусмотренные ч.2 ст.23 Жилищного кодекса РФ 
 
	
	

	2.
	С заявлением о переводе нежилого помещения в жилое обратился собственник нежилого помещения 
 
	
	

	3.
	С заявлением о переводе нежилого помещения в жилое помещение обратилось уполномоченное  собственником нежилого помещения лицо 

	
	

	4.
	Право собственности на переводимое нежилое помещение не обременено правами других лиц 
 
	
	

	5.
	Сведения о нежилом помещении, указанные в техническом паспорте, соответствуют аналогичным сведениям, указанным в правоустанавливающем документе на нежилое помещение 

	
	

	6.
	Размещение жилого помещения соответствует градостроительным рег​ламентам, установленным Правилами землепользования и застройки (муниципального образования) приме​нительно к территориальной зоне, в которой находится переводимое нежилое помещение

	
	

	7. 
	Проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения соответствует требованиям законода​тельства, техническим регламентам и действующим до вступления их в силу строительным нормам и правилам

	
	

	8.
	При проведении перепланировки и (или) переустройства нежилого помещения конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности нежилого помещения не затрагиваются
 
	
	

	9.
	Нежилое помещение соответствует установленным требованиям
  
	
	

	10.
	Имеется возможность обеспечить соответствие нежилого помещения установленным требованиям

	
	

	11.
	Получено положительное заключение ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Самарской области»

	
	

	12.
	Получено положительное заключение территориального органа Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Самарской области 

	
	

	13.
	Получено положительное заключение территориального органа Государственной жилищной инспекции по Самарской области 


	
	

	14.
	Получены согласования на предусмот​ренные проектом переустройства помещения установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или дру​гого оборудования от соответствующих электроснабжающей, газоснабжающей, водоснабжающей, теплоснабжающей организаций 

	
	


Заключение
: 
5) В процессе рассмотрения заявления о переводе нежилого помещения в жилое помещение обстоятельства, которые в соответствии с ч.1 ст.24 Жилищного кодекса РФ являются основаниями для отказа в переводе нежилых помещений в жилые помещения, не выявлены. 

6) В процессе рассмотрения заявления о переводе нежилого помещения в жилое помещение, выявлены следующие обстоятельства, являющиеся в соответствии с ч.1 ст.24 Жилищного кодекса РФ основаниями для отказа в переводе нежилых помещений в жилые помещения:________________________________________________________

       (указываются конкретные обстоятельства для отказа и ссылка на соответствующий пункт части 1 статьи 24 ЖК  РФ) 

Рекомендация
: 
а) принять решение о переводе нежилого помещения в жилое помещение, 

б) принять решение об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение.  

Руководитель 

Отдела архитектуры и градостроительства 

администрации муниципального района Клявлинский 

     ___________________                                                                     ________________________

               (ФИО)                                                                                                         (подпись)                                                                              

Приложение №7

к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Заключение

о рассмотрении представленных заявителем документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
  Отдел  архитектуры и градостроительства администрации    муниципального   района Клявлинский, рассмотрев представленные __________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О. заявителя)

в соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о согласовании переустройства и (или) перепланировки
 жилого помещения общей площадью  __________ кв.м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________ (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом  ______,   кв.  _____,    а также следующие документы:

1. Техническое заключение архитектуры и градостроительства администрации    муниципального   района Клявлинский  № ______ от «____» _____________ 20__ г.

2. ________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти) 

3. ________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

4. _________________________________________________________________

     (указываются заключения и согласования, полученные от уполномоченных органов государственной власти)          

пришел к следующим выводам:

	№ п/п
	Вывод
	Подтверждение

(Да/Нет)
	Примечание

	1. 
	Заявитель представил все необходимые документы, пре​дусмотренные ч.2 ст.26 Жилищного кодекса РФ 

	
	

	2.
	С заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения обратилось надлежащее лицо 
 


	
	

	3.
	 При проведении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности жилого помещения не затрагиваются 
 
	
	

	4.
	Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения соответствует требованиям законодательства, техническим регламентам и действующим до вступлениях их в силу строительным нормам и правилам, в том числе СНиП 2.08.01-89 «Жилые здания» 

	
	

	5.
	Получено положительное заключение ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Самарской области»


	
	

	6.
	Получено положительное заключение территориального органа Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Самарской области 

	
	

	7.
	Получено положительное заключение территориального органа Государственной жилищной инспекции по Самарской области 


	
	

	8.
	Получены согласования на предусмотренные проектом переустройства помещения установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно - технического, электрического или другого оборудования от соответствующих электроснаб- жающей, газоснабжающей, водоснабжающей, теплоснабжающей организаций 


	
	


Заключение
: 
7) В процессе рассмотрения заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки
 жилого помещения обстоятельства, которые в соответствии с ч.1 ст.27 Жилищного кодекса РФ являются основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, не выявлены. 

8) В процессе рассмотрения заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки
 жилого помещения, выявлены следующие обстоятельства, являющиеся в соответствии с частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

__________________________________________________________________

(указываются конкретные обстоятельства для отказа и ссылка на соответствующий пункт ч.1 ст.24ЖК РФ)

____________________________________________________________________________________________

Рекомендация
: 
3) принять решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, 

          б) принять решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Руководитель 

Отдела архитектуры и градостроительства 

администрации муниципального района Клявлинский 

                         ___________________                                      ________________________

                                       (ФИО)                                                                    (подпись)                                                                              

Приложение №8

к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ 

ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В 

НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Утверждена Постановлением Правительства

Российской Федерации от 10 августа 2005 г. N 502

                                                                                                                                                Кому ___________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан;

                                 _____________________________________

                                 _____________________________________

                                 полное наименование организации -

                                 _____________________________________

                                        для юридических лиц)

                                 Куда _____________________________________

                                        (почтовый индекс и адрес заявителя

                                 _________________________________

                                     согласно заявлению о переводе)                                

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

___________________________________________________________________________________________________________________ ,

   (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

 рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23

Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе

помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________

                    (наименование городского или сельского поселения)

____________________________________________________________________________________________________________________

        (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

   дом __________,  корпус   (владение,   строение) ________,  кв. _________,

                     (ненужное зачеркнуть)

из   жилого  (нежилого)   в   нежилое  (жилое)   в   целях   использования

         (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве _________________________________________________________________________________________________

                      (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

____________________________________________________________________________________________________________________,

РЕШИЛ ____________________________________________________________________________________________________________:

                        (наименование акта, дата его принятия и номер)

 1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое (жилое) без предварительных

                       (ненужное зачеркнуть)

  условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при    условии

                                                        (ненужное зачеркнуть)

  проведения в установленном порядке следующих видов работ:

____________________________________________________________________________________________________________________

            (перечень работ по переустройству(перепланировке) помещения

____________________________________________________________________________________________________________________

 или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

____________________________________________________________________________________________________________________
    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого (нежилого)

                                                                                                                                             (ненужное зачеркнуть)

 в нежилое (жилое) в связи с

____________________________________________________________________________________________________________________

         (основание(я), установленное частью 1 статьи 24   Жилищного кодекса Российской Федерации)

____________________________________________________________________________________________________________________

_________________________                             ________________              ___ _____________________

    (должность лица,                                                    (подпись)                           (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

"_____" ____________ 20___ г.

М.П.
Приложение №9
к административному регламенту 

предоставления администрацией муниципального района 

Клявлинский Самарской области муниципальной услуги 

принятие документов, а также выдача решений 

о переводе жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение на территории 

муниципального района Клявлинский Самарской области
Согласие

на обработку персональных данных

(в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных")

    Я, ___________________________________________________________________,

                                  (ф.и.о.)

проживающий по адресу: ________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: серия ____________ N ________________________________

дата выдачи ________________________, кем выдан ________________________________________

даю свое согласие на обработку на бумажных носителях, в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом, при участии и при непосредственном участии человека моих персональных данных: ФИО, телефон, адрес, паспортные данные, реквизиты документа, подтверждающие льготу, справки о составе семьи, об оплате квартиры, необходимых для реализации цели: организации назначения мер социальной поддержки, в соответствии с федеральным и региональным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

Настоящее согласие предоставляется на действия (операции) с персональными данными, включая (без ограничения) сбор информации, в том числе используя информационные системы муниципальных и государственных структур, организаций в сфере ЖКХ, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. Согласие действует до достижения цели обработки персональных данных.

    "______" _________________ года   _____________________________________

                                     (подпись субъекта персональных данных)

Хранение персональных данных может реализовываться оператором как на материальных носителях, так и путем включения данных сведений в информационные системы персональных данных, соблюдая требования защиты информации, согласно действующему законодательству.

Данное согласие может быть отозвано по письменному заявлению на имя оператора персональных данных.

� «Российская газета», N 256, 31.12.2001; «Парламентская газета», N 2-5, 05.01.2002; «Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, N 1 (ч. 1), ст. 1.


� «Российская газета», N 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», N 5-6, 14.01.2005.


� «Российская газета», N 1, 12.01.2005.


� «Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 30.07.1997.


� «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822; «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003; «Российская газета», N 202, 08.10.2003.


� «Собрание законодательства РФ», 23.02.1998, N 8, ст. 963; «Российская газета», N 42, 04.03.1998.


� «Собрание законодательства РФ», 11.12.2000, N 50, ст. 4901.


� «Собрание законодательства РФ», 15.08.2005, N 33, ст. 3430; «Российская газета», N 180, 17.08.2005.


� «Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, N 6, ст. 702; «Российская газета», N 28, 10.02.2006.


� Здесь и далее: нужное подчеркнуть.


� Здесь и далее: указывается конкретное название соответствующего структурного подразделения Администрации (муниципального образования) по вопросам строительства и архитектуры.


� В случае положительного ответа на данный вопрос, при ответе на следующий вопрос в графе «Подтверждение» ставится прочерк.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается перечень работ, которые необходимо выполнить для реализации данной технической возможности.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются конкретные конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности жилого помещения, которые затрагиваются при проведении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.


� Здесь и далее: указывается конкретное название соответствующего структурного подразделения Администрации (муниципального образования) по вопросам строительства и архитектуры.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается перечень документов, которые не представлены зая�вителем и обязатель�ность предоставления которых установлена пунктом 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федера�ции.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на жилое помещение.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия заявителя. В случае, если с заявлением обратился собственник жилого помещения, в графе «Подтверждение» ставится прочерк.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются лица, чьи права обременяют право собственности на переводимое жилое помещение, и документы, устанавливающие указанные обременения.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается помещение, частью которого является переводимое жилое помещение и документ, подтверждающий указанное обстоятельство.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются несоответствующие сведения.


� В случае, если переводимое жилое помещение не является квартирой в многоквартирном доме, в графе «Подтверждение» ставится прочерк. В случае, если квартира расположена выше первого этажа, в графе «Примечание» указывается этаж, на котором находится квартира.


� В случае, если переводимое жилое помещение не является квартирой в многоквартирном доме, в графе «Подтверждение» ставится прочерк. В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается назначение указанных помещений (жилые).


� В графе «Примечание» указывается конкретное назначение нежилого помещения, указанное в заявлении заявителя, и название территориальной зоны, в которой расположено переводимое в нежилое помещение.


� В случае положительного ответа на данный вопрос, при ответе на следующий вопрос в графе «Подтверждение» ставится прочерк.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается перечень работ, которые необходимо выполнить для реализации данной технической возможности.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются конкретные конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности жилого помещения, которые затрагиваются при проведении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.


� Здесь и далее: указывается конкретное название соответствующего структурного подразделения Администрации (муниципального образования) по вопросам строительства и архитектуры.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается перечень документов, которые не представлены зая�вителем и обязатель�ность предоставления которых установлена пунктом 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федера�ции.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на нежилое помещение.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия заявителя. В случае, если с заявлением обратился собственник нежилого помещения, в графе «Подтверждение» ставится прочерк.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются лица, чьи права обременяют право собственности на переводимое нежилое помещение, и документы, устанавливающие указанные обременения.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются не соответствующие сведения.


� В графе «Примечание» указывается название территориальной зоны, в которой расположено переводимое нежилое помещение.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается конкретные правовые нормы, которым не соответствует проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются конкретные конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности помещения, которые затрагиваются при проведении перепланировки и (или) переустройства нежилого помещения.


� В случае положительного ответа на данный вопрос, при ответе на следующий вопрос в графе  «Подтверждение» ставится прочерк.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается перечень работ, которые необходимо выполнить для реализации данной возможности.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документа.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документа.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документа.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документов.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается перечень документов, которые не представлены зая�вителем и обязатель�ность предоставления которых установлена пунктом 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федера�ции.


� В случае положительного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на жилое помещение.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указываются конкретные конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности жилого помещения, которые затрагиваются при проведении перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.


� В случае отрицательного ответа на данный вопрос в графе «Примечание» указывается конкретные правовые нормы, которым не соответствует проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документа.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документа.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документа.


� В графе «Примечание» указываются реквизиты документов.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.


� Нужное подчеркнуть.





